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Stellenausschreibung Koordinationsstelle fiir das Café Mondial

Hast Du Spal’ an der Koordination von Gruppen und Veranstaltungen,

sprichst Du gerne mit anderen Personen iiber ihre Ideen, behéltst Du leicht den Uberblick und setzt Du Dich
gerne fiir Deine Mitmenschen ein? Dann erfiillst Du die wichtigsten Voraussetzungen, um das Café Mondial
als Koordinator*in zu unterstitzen.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt (friihestens ab Anfang Juni 2020) sucht das Café Mondial eine engagierte
Person auf Minijob-Basis (12€/Stunde; 37,5 Stunden im Monat) als zentrale Ansprechperson und
Koordinationsstelle fiir die verschiedenen Gruppen, die das Café Mondial nutzen.

Dies umfasst folgende Aufgaben:

e Koordination und Planung der Raumbelegung, Bearbeitung von Anfragen zur Raumnutzung, Pflege
der Terminkalender

e Unterstlitzung externer Gruppen bei der Nutzung der Café Mondial-Rdume (Technik, Einweisung,
Vorbereitung der Rdume etc.)

e Beaufsichtigung und Koordination des Thekendienstes sowie der Raumnutzung

e Mithilfe bei der Offentlichkeitsarbeit des Café Mondial

e Mithilfe bei der Beratung von neuen und alten Konstanzer*innen zu Initiativen und Hilfsangeboten
in Konstanz wahrend des Café-Betriebs (2-3 Stunden/Woche)

e Verwaltung des zentralen E-Mail Postfachs

e Teilnahme an Koordinationssitzungen

Folgende Eigenschaften solltest Du mitbringen:

e hohe Selbststandigkeit und Eigeninitiative

e Kreativitat und Freude am Umgang mit Menschen aus unterschiedlichen Kulturen

e erste Kenntnisse der Konstanzer Ehrenamtslandschaft (insbesondere Initiativen zur Unterstitzung
Gefliichteter und im Bereich der Nachhaltigkeit)

e Deutschkenntnisse, die zur Erflillung der Aufgaben ausreichen — Du musst nicht perfekt Deutsch
sprechen. Weitere Sprachkenntnisse erwiinscht

e Bereitschaft fiir die Arbeit am Wochenende (2-3 Stunden pro Woche) sowie hin und wieder abends
(bis max. 22 Uhr, ca. 2-3 Mal im Monat), ansonsten weitgehend flexible Arbeitszeiten

e Identifikation mit der Charta des Café Mondial (Basis-Demokratie), die Du auf unserer Website
finden kannst



e Bereitschaft zur Einarbeitung in die Strukturen des Café Mondial und das lokale Angebot von
Hilfsinitiativen
e Das Einbringen eigener Ideen ist ausdriicklich erwiinscht

Die Stelle ist zunachst bis Ende 2020 zu vergeben. Ab Januar 2021 kann die Stelle voraussichtlich in eine
Teilzeit-Beschaftigung mit 35% Stellenprozent umgewandelt werden.

Wenn Du Dich in der Beschreibung wiedererkennst und Lust hast, die Aufgaben zu (ibernehmen, melde
Dich gerne bei uns. Bitte erzahle uns auch etwas tiber Dich und warum Du das Café Mondial gerne als
Koordinationskraft unterstiitzen méchtest.

Schreibe uns dazu einfach eine E-Mail an job@cafe-mondial.org bis spatestens 15. Mai 2020.

Wir freuen uns darauf, von Dir zu lesen!



